

系统操作说明（学生）
网上核对生源信息

[image: ]一、办理流程

二、操作说明
[image: ]1、学生用统一身份认证登录
[bookmark: _GoBack]在华中科技大学大学生就业信息网主页，选择“在校生”，点击“统一身份认证”，跳转到智慧华中大统一身份认证系统登录界面，输入学号和密码后登录到大学生就业管理系统。

[image: IMG_256]
登录后显示生源信息：
[image: ]
[image: ]点击修改，如果生源信息有问题，请修改并填写就业意向；如果生源信息没有问题，请直接填写就业意向。有升学、出国（境）意愿的同学，请在就业意向-意向单位性质中选择“升学”、“出国出境”。
请学生认真核对个人生源信息的每一个项目，如果信息无误，则点击“确定提交”；如果有问题，则修改相应的内容后提交。
[image: QQ图片20171017091654]

注意：
1、 生源地是指学生现在的家庭户籍所在地。核对生源信息时，学生可以自行修改生源地信息；审核通过后再修改生源地信息，需提供证明材料。
生源地：必须选择到县（区）级，确定标准为入学前家庭户口所在地县（区）级。
硕士、博士研究生：如果入学前未参加工作（或已经参加工作，户口未迁至工作所在地），选择高考时户口所在省县（区）级；如果入学前已经参加工作，且在工作地落户，选择工作地所在省县（区）级。
2、学号、学历、姓名、身份证号、院系、专业、班级这几项，学生不能修改，如果这些项目有问题，学生反映给院系辅导员老师修改。 
3、政治面貌、性别、民族、手机号码、邮箱、家庭住址、家庭邮编是必填项，家庭住址填写详细通信地址。
4、专业班级：研究生全部选择本专业所在1班，切勿选择其他班级。（如博士临床医学专业毕业生，选择[博士]临床医学1班）
5、培养方式：如果参加委培或者定向，请根据实际情况选择，如果二者都没有参加，统一选择非定向。如不清楚，请咨询院系辅导员，研究生培养方式：（定向、委培学生必须辅导员亲自审核）。
6、学制：以毕业证印制学制为准，硕士填写2、3年，普通博士填写3年。
7、就业意向：各栏目根据个人实际情况填写（必须填写），就业意向相关项目一定要选择，如果就业意向为升学或出国（境），则在意向单位性质项选择升学或者出国、出境，其余项目不用选择。
8、如果修改了相关信息，需要再次登录系统查看审核进度。如果审核通过，则不需要操作，如果审核不通过，则按审核意见修改或提交材料。
9、生源核对时间为9月21日—9月25日。因核对时间较紧张，核对人数较多，请同学们务必按时完成核对工作！！否则将影响同学们网签、派遣！！
10、审核遇到的问题请先仔细阅读本注意事项，无法解决的问题可QQ私聊研究生科黄老师。





办理就业推荐表

[image: ]一、办理流程

二、操作说明
有就业意愿的[image: ]学生选择“就业推荐表”，进入如下界面：
姓名、性别、出生年月、政治面貌、来源省市、专业、学制、志愿意向等项目的内容由生源信息中读出，学生不能修改，如有问题，请联系院系辅导员老师修改生源信息。
学生逐项填写其他项目的内容，如果没有相关内容，可以填“无”。
注意：
1、请认真填写就业推荐表的信息，提交后将不能修改；如需修改，请联系院系辅导员老师。
2、就业推荐表审核通过后，请在学院打印并盖章。
3、只有有就业意愿的学生需要填写就业推荐表。
网上签约
一、办理流程
[image: ]
二、操作说明
[image: ]学生选择“网上签约”，进入如下界面：
窗口中列出所有给学生发出offer的单位，以及offer的有效期、签约状态和相关操作。
1、查看
点击“操作-查看”，可以查看offer的详细信息。
Offer的详细信息包括单位基本信息、档案接收信息、签约信息和报到证信息。这些信息都是由单位填写，学生不能修改。学生对档案接收信息、签约信息有异议时，请与单位沟通。[image: ]
2、拒绝
点击“操作-拒绝”，可以拒绝单位的邀约，会多次出现拒绝提示。
3、应约
点击“操作-应约”，将显示offer的详细信息。
如果单位不接收户档，学生需填写档案邮寄的相关信息。如果是回原籍，则点击“回原籍”按钮，系统根据学生的生源地信息自动匹配档案邮寄信息，不用修改；如果是户档托管，则需要先办理户档托管地的接收函，然后根据接收函填写档案邮寄信息。
点击“应约”，即成功与该单位签订就业协议。
应约成功后，点击“打印”，可以打印就业协议书。[image: ]
[image: ]
就业协议书应打印四份，可以由单位打印，也可以由学生打印。单位打印就业协议书并加盖公章，邮寄给学生到院系盖章；学生打印就业协议书到院系盖章后邮寄给单位盖章。
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